Kopie dokumentéw mogg by¢ przesytane jako skan / obraz drogg elektroniczng na adres e-mail:
DKDSekretariat@pocztowy.pl (obraz lub zalgcznik w formacie .jpg, .gif lub .pdf, inne nie bedg
przyjmowane) lub faksem na numer: 052 583 82 22 lub listownie na adres: Bank Pocztowy, Biuro
Kredytéw Detalicznych, ul. Jagiellonska 17, 85-959 Bydgoszcz, lub ztozone w wybranej placéwce
Banku lub Poczty (pamietaj, aby wpisa¢ numer wniosku elektronicznego na kazdym wysytanym
dokumencie!).

Dokumenty wymagane przez Bank

«  Dokumenty tozsamosci: dowdd osobisty oraz dodatkowy wazny dokument tozsamosci (np.
paszport, prawo jazdy, legitymacja ubezpieczeniowa)

e Dokumenty potwierdzajgce zrodto i wysokos¢ osigganych dochodow

» Deklaracja zgody na przystapienie do ubezpieczenia na zycie i ubezpieczenia od utraty
stalego zrédta dochodu

Dokumenty sktadane przez kredytobiorc e

Dokumenty potwierdzajace zrddto i wysokos¢ dochoddw.

Whioskodawcy zatrudnieni na podstawie umowy o prac e przedkiadaj a:

1) oryginat zaswiadczenia z zaktadu pracy o rodzaju umowy o prace i wysokosci sredniego
miesiecznego wynagrodzenia netto w okresie ostatnich 3 miesiecy na formularzu Banku.

2) przy kwocie kredytu powyzej 50 000 zt — zeznanie podatkowe z ostatniego roku podatkowego
potwierdzone przez Urzad Skarbowy

Whnioskodawcy prowadz 3acy dziatalno $€ gospodarcz g przedktadaj a:

1) zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub wpisie do Krajowego Rejestru
Sadowego, NIP, REGON - kserokopie (oryginat do wgladu),

2) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w optatach podatkéw (oryginat),

3) zadwiadczenie z ZUS-u lub KRUS-u o niezaleganiu w optatach sktadek ubezpieczeniowych
(oryginat),

4) przy kwocie kredytu powyzej 50 000 zt — zeznanie podatkowe z ostatniego roku podatkowego
potwierdzone przez Urzad Skarbowy

oraz dodatkowo:

a) wnioskodawcy rozliczaj acy podatek w oparciu o prowadzon g ksiege przychodoéw i
rozchodow przedkiadaj a:

- aktualne zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o zaptaconym w tym okresie podatku dochodowym
oraz optaconych skiadkach na ubezpieczenie zdrowotne za okres co najmniej 6 ostatnich miesiecy
(oryginat). W przypadku braku mozliwosci uzyskania zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego dopuszcza
sie przyjecie zestawienia z ksiegi przychodoéw i rozchodéw, za rok ubiegly i biezacy (narastajgco od
poczatku roku),

- dowody wptat z tytutu podatku dochodowego oraz z tytutu optaconych sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne za okres co najmniej ostatnich 6 miesiecy — kserokopie (oryginaty do wgladu) — jezeli w
jednym z miesiecy klient nie ptacit podatku nalezy przyja¢ np. dowody wpfat podatku za 5 miesiecy i
podzieli¢ taczng kwote podatku na

6 miesiecy,

- PIT za rok ubiegty, potwierdzony przez whasciwy Urzad Skarbowy,

b) wnioskodawcy odprowadzaj acy podatek dochodowy w formie ryczattu od obrotu

przedkiadaj a:

- o$wiadczenie o wymiarze ptaconego podatku i zestawienie ewidencji przychodéw co najmniej 6
ostatnich miesiecy,

- dowody zaptaty podatku dochodowego (co najmniej za 6 ostatnich miesiecy) - kserokopie (oryginaty
do wgladu) - jezeli w jednym z miesiecy klient nie ptacit podatku nalezy przyja¢ np. dowody wptat z
min. 5 miesiecy i podzieli¢ taczng kwote podatku na 6 miesiecy,

¢) wnioskodawcy odprowadzaj acy podatek na zasadach karty podatkowej przedktadaj  a:
- dowody zaptaty podatku dochodowego (co najmniej za 6 ostatnich miesiecy) - kserokopia (oryginat
do wgladu),



- decyzje z whasciwego Urzedu Skarbowego o aktualnej wysokosci podatku - kserokopia (oryginat do
wgladu),

d) wnioskodawcy prowadz acy ksi egi handlowe w peinym zakresie przedktadaj a:

- aktualne zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o zaptaconym w tym okresie podatku dochodowym
oraz optaconych skiadkach na ubezpieczenie zdrowotne. W przypadku braku mozliwosci uzyskania
zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego dopuszcza sie przyjecie deklaracji PIT za rok ubieglty wraz z
potwierdzeniem ztozenia w Urzedzie Skarbowym oraz biezace i za rok ubiegly sprawozdania
finansowe firmy.

Whnioskodawcy prowadz gcy indywidualne gospodarstwo rolne przedkitadaj a

1) zaswiadczenie z Urzedu Gminy o wysokosci szacunkowych dochodéw rocznych z tytutu
dziatalnosci rolnej lub zaswiadczenie o liczbie hektaréw przeliczeniowych — oryginaty,

2) zaswiadczenie z Urzedu Gminy o niezaleganiu w optatach podatkéw — oryginat,

3) zaswiadczenie z KRUS-u o niezaleganiu w optatach sktadek ubezpieczeniowych — oryginat.

Whnioskodawcy osi agajacy dochody z tytutu najmu nieruchomo  $ci nale zacej do wnioskodawcy
na zasadzie:

1) prawa whasno $ci, uzytkowania wieczystego, spotdzielczego wlkasno  $ciowego prawa do
lokalu mieszkalnego, spoétdzielczego prawa do lokalu uzytkowego lub domu jednorodzinnego
w spétdzielni mieszkaniowej przedktadaj a:

a) aktualng umowe najmu lokalu/nieruchomosci, w ktérej dana osoba wystepuje jako wynajmujacy
wraz z aneksami — kserokopia (oryginat do wgladu),

b) o$wiadczenie, ze ww. umowa nie zostata wypowiedziana — oryginat,

¢) roczne zeznania podatkowe (PIT 37, PIT 28) lub odpowiednig informacje o dochodzie netto lub
ptaconego podatku w zaleznosci od sposobu rozliczania lub wyciag z rachunku

z wplywami srodkow z tytutu ww. umowy — kserokopia (oryginat do wgladu),

d) oswiadczenie o wysokosci miesiecznych kosztéw np. podatku od nieruchomosci, zaliczek na
podatek dochodowy, optat eksploatacyjnych, czynszéw, optat za dostawy mediéw, wywdz $mieci,
ochrone itp. o ile w umowie nie zaznaczono, ze koszty te ponosi najemca — oryginat,

e) dokument potwierdzajacy tytut prawny do wynajmowanego lokalu — kserokopia (oryginat do
wgladu),

2) dochdéd z tytutu umowy najmu uwzgl edniany jest po potwierdzeniu 3 kolejnych wptywow
srodkow z ww. tytutu (wyci  ag z rachunku bankowego za okres 3 miesi  ecy lub inny dokument
potwierdzaj acy wptywy) — kserokopia (oryginat do wgl  adu).

Whnioskodawcy posiadaj acy dochody z tytutu emerytury przedktadaj a:

1) decyzje o przyznaniu $wiadczenia emerytalnego lub decyzje o ostatniej waloryzacji $wiadczenia lub
zaswiadczenie z ZUS/KRUS o wysokosci emerytury lub inny dokument potwierdzajacy fakt
otrzymywania emerytury oraz jej wysokosé netto lub odcinek emerytury (przekaz pocztowy) lub
wycigg bankowy z wpltywami swiadczenia emerytalnego — kserokopie (oryginaty do wgladu).

Whioskodawcy posiadaj acy dochody z tytutu renty przedktadaj a:

1) decyzje o przyznaniu $wiadczenia rentowego lub orzeczenie komisji lekarskiej lub legitymacje
emeryta-rencisty — kserokopie (oryginaty do wgladu),

2) decyzje o ostatniej waloryzacji Swiadczenia lub odcinek renty (przekaz pocztowy) z ostatnich 3
miesiecy lub wycigg bankowy z wptywami $wiadczenia rentowego z ostatnich 3 miesiecy lub
zaswiadczenie z ZUS/KRUS o wysokosci renty — kserokopie (oryginaly do wgladu),

3) ponadto, jezeli rencista otrzymuje dochdéd z tytutu renty na czas okreslony, a $wiadczenie jest
przyznane do momentu osiggniecia wieku emerytalnego wéwczas termin splaty ostatniej raty moze
by¢ diuzszy niz termin wypfaty ostatniego swiadczenia,

4) dla rencistéw w wieku emerytalnym wymagane sg dokumenty tak jak dla emerytéw,

5) dopuszcza sie mozliwos¢ podjecia warunkowej decyzji kredytowej dla rencistéw w wieku
emerytalnym na podstawie wysokosci $wiadczenia rentowego wykazanego we wniosku kredytowym.
Warunkiem podpisania umowy kredytowej jest dostarczenie przez wnioskodawce jednego z ww.
dokumentow potwierdzajgcego wysokos¢ swiadczenia rentowego w kwocie netto nie nizszej niz
wykazana we wniosku kredytowym,

6) w przypadku rencistéw okres, na ktéry przyznane zostato Swiadczenie potwierdzony zostaje na
podstawie decyzji o przyznaniu renty lub orzeczenia komisji lekarskiej lub legitymaciji emeryta-rencisty.
W przypadku korzystania z orzeczenia komisji lekarskiej termin kolejnego badania kontrolnego uznaje
sie jako ostateczny termin wyptaty swiadczenia.



Whnioskodawcy zatrudnieni na podstawie umowy cywilno -prawnej (kontrakt mened zerski,
umowa zlecenie, umowa o dzieto) przedktadaj a:

1) kontrakt menedzerski, umowa zlecenie, umowa o dzielo — kserokopia (oryginat do wgladu),
lub

2) zadwiadczenie o zatrudnieniu i zarobkach (potwierdzajgce rodzaj umowy) — oryginat,

3) ponadto dokumenty potwierdzajgce co najmniej 6 miesieczny staz pracy,

4) deklaracje podatkowg PIT za rok ubiegty w przypadku:

a) kredytéw mieszkaniowych i pozyczek hipotecznych powyzej kwoty 200.000 zi,

b) pozostatych transakcji kredytowych powyzej kwoty 50.000 zi,

potwierdzong przez wkasciwy Urzad Skarbowy (na kserokopii oryginalna piecze¢ Urzedu Skarbowego
~wplyneto dnia ...” albo kopia potwierdzona przez Urzad Skarbowy za zgodnos¢ z oryginatem).
Powyzsze zapisy nie dotyczg pracownikéw ZOR oraz pracownikéw spétek notowanych na GPW.

Whnioskodawcy wykonuj acy wolne zawody przedkitadaj a:

1) dokumenty potwierdzajgce rejestracje dziatalnosci lub licencje — kopia (oryginat do wgladu),

2) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w optatach podatkéw (oryginat),

3) zadwiadczenie z ZUS-u o niezaleganiu w opfatach sktadek ubezpieczeniowych (oryginat),

4) dokumenty umozliwiajace okreslenie wysokosci uzyskiwanego dochodu, w zaleznosci od rodzaju
opodatkowania: ryczalt ewidencjonowany, karta podatkowa, podatek na zasadach ogdlnych,

5) minimalny okres prowadzenia dziatalno$ci musi wynosi¢ 6 miesiecy.

Do wolnych zawodéw akceptowanych w Banku zalicza sie: adwokatéw, aptekarzy, architektow,
biegtych rewidentéw, brokeréw ubezpieczeniowych, doradcow podatkowych, ksiegowych, lekarzy,
lekarzy stomatologéw, lekarzy weterynarii, notariuszy, pielegniarki, potozne, radcéw prawnych,
rzecznikow patentowych, rzeczoznawcow majatkowych, ttumaczy przysiegtych.

Whnioskodawcy uzyskuj acy dochody za granic g przedkiadaj a:

1) zezwolenie na prace w danym kraju — jezeli jest wymagane w danym kraju,

2) karta statego pobytu — jezeli jest wymagana,

3) umowa o prace, oraz

4) zaswiadczenie o dochodach zawierajgce informacje zawarte na wzorze zaswiadczenia
obowigzujgcym w Banku wraz z kwotg sredniego miesiecznego wynagrodzenia netto w okresie
ostatnich 6 miesiecy, lub

5) inne aktualne dokumenty poswiadczone przez pracodawce zawierajgce informacje zblizone do
informacji na wzorze zaswiadczenia obowigzujgcym w Banku,

6) raport kredytowy z kraju, w ktorym wnioskodawca jest rezydentem albo jezeli nie jest mozliwe jego
przedstawienie, opinie lub wyciagi z bankéw, w ktorych klient posiada rachunki biezace lub korzysta z
transakcji kredytowych lub oswiadczenie klienta, ze nie korzysta z zadnych transakcji kredytowych za
granica,

7) dokument potwierdzajgcy miejsce zamieszkania za granicg np.: faktura za telefon, energie, wyciag
bankowy.

Wyliczony dochéd netto wnioskodawcow nalezy przeliczy¢é wg sredniego kursu NBP obowigzujgcego
w dniu analizy wniosku w Banku.

Marynarze przedktadaj a:

1) pracuj acy dla armatora krajowego:

a) umowy o prace lub kontrakty zawarte z armatorem z roku biezgcego i poprzedniego lub 3 ostatnie
kontrakty,

b) deklaracja podatkowa PIT za rok ubiegty potwierdzona przez wtasciwy Urzad Skarbowy (na
kserokopii oryginalna piecze¢ Urzedu Skarbowego ,wptyneto dnia ...” albo kopia potwierdzona przez
Urzad Skarbowy za zgodnos¢ z oryginatem) lub zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o osiggnietym
dochodzie jesli klient indywidualnie rozlicza sie z Urzedem Skarbowym,

c) ksigzeczka zeglarska,

d) historia rachunku lub wyciagi za ostatnie 12 miesiecy.

2) pracuj gcy dla armatora zagranicznego:

a) umowy o prace lub kontrakty zawarte z armatorem z roku biezgcego i poprzedniego lub 3 ostatnie
kontrakty,

b) ksigzeczka zeglarska,

¢) historia rachunku lub wyciagi albo dowody wypfaty za ostatnie 12 miesiecy.



